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PEIPSIAARE VALLAVALITSUS
AVALIKE SUHETE SPETSIALISTI TOOULESANNETE KIRJELDUS

I. Uldosa

1.1. Struktuuriiiksus vallakantselei, vallakeskus

1.2. Tookoha nimetus avalike suhete spetsialist

1.3. Teenistuskoha liik tootaja

1.4. Asend struktuuris keskastme spetsialist

1.5. Vahetu juht vallavanem

1.6. Asendab vallavanema késkkirjaga méadratud teenistuja

1.7. Asendaja vallavanema késkkirjaga méératud teenistuja

1.8. Teenistusse nimetab vallavanem

1.9. Teenistusaeg tihtajatu

1.10. Teenistuskoha pohieesmirk | Valla veebilehe ja sotsiaalvorgustike ja -meediakanalite
haldamine, info uuendamine, Kkaasajastamine ja
arendamine;  valla  firituste  jdddvustamine  ning
infovahetuse kajastamine

Il. Tooilesanded

Tootajal on jargmised todiilesanded:

2.1.  Koordineerib valla kommunikatsioonipoliitika viljatootamist, meediaplaanide koostamist
ja elluviimist;

2.2. Osaleb Peipsiddre Vallavalitsuse ja Peipsiddre Vallavolikogu meediasuhtluse
korraldamises ja suhtleb vajadusel meediakanalitega, koostab pressiteateid ja edastab need
meediakanalitele;

2.3.  Vastab meediapéringutele, reageerib meedias ilmunud eksitavale vdi valeinfole,
vajadusel koostab vastulauseid ning korraldab arvamusartiklite kirjutamist;

2.4, Osaleb meediaiirituste korraldamises;

2.5.  Kaorraldab valla kommunikatsiooni ja arengudokumentide koostamist ning annab valla
arengukava, eelarvestrateegia ja eelarve eelndusse oma valdkonna sisendi;

2.6. Jilgib ja analiiiisib valda ja vallavalitsust puudutavat meediakajastust ning vajadusel
informeerib sellest vallavalitsuse liikmeid ja teenistujaid;

2.7.  Korraldab nidala eelinfo kajastamist valla veebilehel;

2.8.  Kajastab vallavalitsuse ja volikogu istungite kokkuvotteid meedias;

2.9. Arendab ja toimetab Peipsiddre valla kodulehte ja valla sotsiaalmeediakanaleid;

2.10. Noustab meediasuhtluses vallavalitsust, volikogu ja teenistujaid. Abistab vallavalitsuse
ametnikke ettekannete, kdnede ja artiklite koostamisel;

2.11. Korraldab ja arendab valla siseskommunikatsiooni;

2.12. Osaleb vajadusel vallavalitsuse, vallavolikogu istungitel ja volikogu komisjonide
koosolekutel;

2.13. Muude vallavanema antud iihekordsete seaduslike lilesannete tditmine oma td66 iseloomu
piires.
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I11.  Oigused, kohustused ja vastutus

Tootaja Oigused, kohustused ja vastutus tulenevad todlepingu seadusest, selle alusel antud
Oigusaktidest ja teistest to0suhet reguleerivatest haldus- ja digusaktidest ning asutusesisestest
tookorralduslikutest reeglitest ning to6taja toolepingust.

IV. Todtingimuste muutmine

Tootaja tootingimuste muutmise kord tuleneb tddlepingu seadusest, selle alusel antud
Oigusaktidest ja teistest to0suhet reguleerivatest haldus- ja Gigusaktidest ning asutusesisestest
tookorralduslikutest reeglitest ning todtaja todlepingust.

Olen tutvunud todiilesannete kirjeldusega ja kohustun iilesandeid tditma:
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