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PEIPSIAARE VALLAVALITSUS
KESKKONNASPETSIALISTI AMETIJUHEND

I. Uldosa

1.1. Struktuuriiiksus majandusosakond, vallakeskus

1.2. Ametinimetus keskkonnaspetsialist

1.3. Teenistuskoha liik ametnik

1.4. Asend struktuuris keskastme spetsialist

1.5. Vahetu juht majandusosakonna juhataja

1.6. Asendab vallavanema késkkirjaga méadratud teenistuja

1.7. Asendaja vallavanema késkkirjaga méératud teenistuja

1.8. Teenistusse nimetab vallavanem

1.9. Teenistusaeg tihtajatu

1.10. Teenistuskoha péhieesmirk | Valla territooriumil keskkonnaalase tegevuse
koordineerimine,  keskkonnakaitselise  tegevuse ja
jaatmemajanduse korraldamine, jirelevalve teostamine,
vaidrtegude toimepanijate viljaselgitamine ja
menetlemine.

I1. Teenistusiilesanded

Teenistuja:

2.1. korraldab ldhtudes valla arengustrateegiatest ja oOigusaktidest ning seadusandlusest valla
keskkonnakaitselist ja jadtmekaitlusalast tegevust ning osaleb valdkonna eelarve koostamisel;
2.2. korraldab keskkonnamdju hindamisega ja keskkonna auditeerimisega seotud tegevusi,

2.3. kontrollib  keskkonnaalastest Oigusaktidest kinnipidamist ning esitab Oigeaegselt
keskkonnaalased statistilised aruanded,;

2.4. korraldab jadtmealast tegevust, jarelevalvet ja selgitustdod;

2.5. korraldab jaatmehooldust ja kontrollib sellekohaste nduete tditmist;

2.6. lahendab jaatmekaitlusalaseid kiisimusi;

2.7. vaatab labi jadtmevaldajate avaldused ja votab avalduste osas vastu otsused:;

2.8. peab jaatmevaldajate registrit EVALD,;

2.9. korraldab munitsipaalmaal keskkonnareostuse tagajiargede likvideerimist;

2.10. korraldab munitsipaalmaal raiete vajalikus osas dokumenteerimise ja vajadusel korraldab
raiealaseid t6id;

2.11. menetleb raietodde taotlusi ja véljastab raieload vastavalt vallavalitsuse ja -volikogu
haldus- ja digusaktidele;

2.12. lahtuvalt elurikkuse kaitse ja sdilitamise pohimotetest planeerib valla territooriumil asuvate
haljasalade, parkide ja puhkealade haljastust ja korraldab heakorratood ning valmistab ette
lepingud heakorratéode teostamiseks;

2.13. koostab jadtmehoolduse eeskirja, selle tdienduste ja muudatuste eelndud ning vee
erikasutuslubade, Ghu saasteloa, iihisveevirgi ja kanalisatsiooniga liitumise jt asjakohased
eelndud ning esitab taotlused Keskkonnaametile;

2.14. koordineerib jaidtmekava koostamist ja ajakohastamist;

2.15. ndustab vallavalitsuse too6tajaid ja vajadusel hallatavate asutuste juhte ning vallakodanikke
keskkonnaalastes kiisimustes;

2.16. osaleb valla arengukava ning iild- ja detailplaneeringute koostamisel;
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2.17. teostab jarelevalvet seaduse alusel kohalikule omavalitsusele antud padevuse piires;

2.18. teostab jérelevalvet kohaliku omavalitsuse poolt vastuvoetud eeskirjade tditmise iile;

2.19. esitab vallakantseleile registreerimiseks dokumendiregistris kodanikelt ja jarelevalve
ametnikelt vairteo toimepanemise kohta lackunud teabe (avaldused, kaebused, vms);

2.20. vallavalitsusele laekunud teabes (avaldused, kaebused, vms) toodud asjaolude
kontrollimise jédrel véddrteo koosseisu ilmnemisel alustab véidrteomenetlust voi padevuse
puudumisel edastab materjalid padevale kohtuvilisele menetlejale;

2.21. peab viaiarteomenetluse portaali (edaspidi VMP) ja teeb oma péddevuse piires
vadarteomenetluse alaseid kandeid;

2.22. teeb viairteoasjades otsused;

2.23. uuendab vairteomenetluse, kui hoiatustrahv ei ole tihtaegselt tasutud;

2.24. peab arvestust enda menetluses olevate véarteoasjade {ile;

2.25. peab arvestust enda poolt 14dbiviidud jarelevalve menetluse iile;

2.26. koostab ettekirjutusi ja rakendab sunniraha seaduses sétestatud alustel ja korras;

2.27. edastab looduskaitse ja korraldatud jadtmeveo valdkonnas véirteomenetluseks vajaliku
info ja valmistab ette materjalid vaarteo menetlemiseks;

2.28. koostab ja juhib ringmajanduse- ja keskkonnaalaseid projekte ning vajadusel korraldab
hankeid koost66s teiste spetsialistidega;

2.29.teeb  ettepanckuid  jddtmeseadusest, iihisveevdrgi- ja  kanalisatsiooniseadusest,
looduskaitseseadusest jt keskkonnaalastest Oigusaktidest kohalikule omavalitsusele pandud
iilesannete tditmiseks;

2.30. annab arvamuse detailplanceringu ldhteiilesannete ja projekteerimistingimuste
kooskolastamisel;

2.31. keskkonnaalase teavitus- ja koostod tegemine koolides, lasteaedades ja teistes valla
asutustes, sh MTUs Alatskivi Looduskeskus;

2.32. kogub ja edastab oma valdkonna piires valla lehe materjali ja avalikustamiseks vajaliku
teabe valla lehe ja sotsiaalvOrgustike toimetajale kokkulepitud téhtajaks;

2.33. osaleb vallavalitsuse voi -volikogu poolt moodustatud komisjonide t66s, keskkonnakaitse
ja -jarelevalve kiisimustega seotud aruteludel ning oma kiisimuste juures vallavolikogu ja -
valitsuse istungitel;

2.34. vastab oma padevuse piires teabenduetele ja kirjadele;

2.35. tdidab vallavanema voi abivallavanema poolt esitatud iithekordseid seaduslikke iilesandeid
ja muid tlesandeid, mis tulenevad seadustest ja nende alusel antud oOigusaktidest, valla
pohimaéérusest ning vallavolikogu ja vallavalitsuse haldus- ja digusaktidest.

I11. Oigused

Teenistujal on Gigus:

3.1. anda kdigile ametiasutuse ametnikele ja tootajatele ning omavalitsusorganite liikmetele ja
omavalitsusiiksuse todorgani litkkmetele juhiseid oma péadevuses olevates kiisimustes;

3.2. saada ametiasutuse teistelt ametnikelt ja tdotajatelt ning vallavalitsuse hallatavate asutuste
tootajatelt tooks vajalikku informatsiooni ning juriidilist abi;

3.3. teha vahetule juhile ettepanekuid t66s tekkinud kiisimuste lahendamiseks ning oma
valdkonna komisjonide vdi todrithmade moodustamiseks;

3.4. kaasata ametiasutuse teiste osakondade ametnikke ja tdotajaid ning spetsialiste viljastpoolt
ametiasutust oma t60s tekkivate kiisimuste lahendamisele;

3.5. saada to0ks vajalikku ametialast tdiiendkoolitust vallavalitsuse kulul eelarvevahendite piires;
3.6. kasutada oma teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja
kontoritehnikat ning tehnilist abi nende kasutamisel ja transporti.

1V. Vastutus

Teenistuja vastutab:
4.1. ametijuhendis sdtestatud teenistusiilesannete digeaegse ja nduetekohase tditmise eest;
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4.2. tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

4.3. isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;

4.4, seaduses sitestatud avalikustamisele mittekuuluva vOi juurdepédédsupiiranguga teabe,
ametisaladuse, ametialase info kaitsmise ja saladuses hoidmise eest;

4.5, tookorralduse reeglite, tule- ja tooohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku iimberkédimise eest;

4.6. teenistuseks kasutada antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja séilimise
eest;

4.7. personaalsete kasutajakoodide ja salasonade hoidmise eest.

V. Nouded haridusele, teadmistele ja oskustele

5.1. Teenistujal peab olema vihemalt keskharidus.

5.2. Teadmised ja oskused:

5.2.1. teenistuja peab teadma oma teenistusiilesannetega seonduvaid digusakte ning oskama neid
teenistusiilesannete tditmisel rakendada;

5.2.2. teenistuja peab tundma asjaajamisele kehtestatud reegleid ning neid teenistusiilesannete
taitmisel nduetekohaselt tditma;

5.2.3. teenistuja peab oskama koostada digusakti eelndu ja haldusakti ning teadma ja jargima
haldusmenetlusele kehtestatud reegleid:;

5.2.4. teenistuja peab valdama eesti keelt keeleseaduses sétestatud ulatuses;

5.2.5. teenistujal peab olema arvuti kasutamise oskus tasemel, mis vodimaldab tema
teenistusiilesannete nduetekohast tditmist.

V1. Ametijuhendi muutmine

6.1. Ametijuhend kuulub lidbivaatamisele ja muutmisele juhtudel, kui muudatuste aluseks on
kehtivad Gigusaktid voi vajadus timber korraldada vallavalitsuse t66d, kuid mitte vihem kui kord
kahe aasta jooksul.

6.2. Ametijuhendit vOib muuta teenistuja ndusolekuta, kui ei muutu ametikoha eesmaérk,
pohifunktsioon(id), teenistuja palk, ndutav erialane ettevalmistus ja teenistuja lilesannete maht
oluliselt ei suurene.

6.3. Ametijuhend kuulub ldbivaatamisele uue teenistuja teenistusse votmisel.

6.4. Enne ametiiilesannete tditmisele asumist ja parast muudatuste sisseviimist kinnitab teenistuja
oma allkirjaga, et on ametijuhendiga tutvunud ja kohustub jargima selle satteid.

6.5. Kéesolev ametijunend on koostatud kahes eksemplaris, millest iiks jddb Peipsidére
Vallavalitsusele ja teine teenistujale.
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Olen tutvunud ametijuhendiga ja kohustun jargima selle sétteid:
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